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Proceso:   (1) 
Procedimiento  (2)  
Nombre del Proyecto de Mejora: (3) Folio: (4) 
Objetivo del Proyecto de Mejora: (5) 
Área Responsable: (6) 
Subdirección Responsable:  (7) 
Fecha de inicio:  (8) 
Fecha de cierre: (9) 
 
 

Acciones (10 
Fecha de 
Inicio (11) 

Fecha de 
Término (12) 

Indicador 
Alcanzado (13) 

% de Avance (14) Fecha de 
Cierre (15) 20 40 60 80 100 

          
          
          
          
          
          
 
 
 

    

Nombre y firma del Área Responsable 
(18) 

 Nombre y firma del Subdirector (19)  Vo Bo. Coordinador del SGC (20) 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 
Número Descripción 

  
1 Anotar el nombre del proceso 
2 Anotar el Nombre del procedimiento 
3 Anotar el Nombre del Proyecto de Mejora 
4 Anotar el Folio del proyecto de acuerdo con la nomenclatura especificada en el procedimiento. 
5 Anotar el Objetivo del proyecto de mejora 
6 Anotar el área responsable del proyecto de mejora 
7 Anotar la Subdirección responsable del proyecto de mejora 
8 Anotar la fecha de inicio del proyecto de mejora 
9 Anotar la fecha de término del proyecto de mejora 
10 Anotar las acciones de mejora implementadas 
11 Anotar la fecha de inicio de la acción. 
12 Anotar la fecha del término de la acción. 
13 Anotar el indicador alcanzado 
14 Rubricar el % de avance en cada acción implementada  
15 Anotar la fecha de cierre cuando la acción haya sido concluida 
16 Anotar nombre y firma del Área responsable del proyecto de mejora. 
17 Anotar el nombre y firma del Subdirector responsable del proyecto de mejora. 
18 Anotar nombre y firma de Vo Bo de conclusión del proyecto de mejora del Coordinador del SGC 

 
 
 


